ANEXO IV - DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES

a) Analista de Monitoramento Polo de Apoio Presencial

Desenvolver trabalhos pedagégicos e administrativos escolar para a rede de educacgdo
profissional do estado. Desenvolver propostas de atividades interdisciplinares para projetos
educativos com foco na empregabilidade. Analisar, acompanhar e monitorar os projetos
educacionais em execug¢do. Desenvolver e acompanhar parcerias com vistas ao fomento da
educacdo profissional do estado. ldentificar necessidades de melhorias no processo
educacional, participar da realizacdo de estudos, emitir parecer técnico e relatérios, além de
outras atividades correlatas a funcdo. Participar das reunides periddicas extraordindrias e
formacgdes (reunides, féruns, congressos, seminarios, etc.) agendadas pela Secretaria Executiva
de Educacdo Integral e Profissional que se fagam necessarias.

b) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem - Administracdo de Ambiente Virtual de
Aprendizagem

Administracdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem , manutencdo dos usuarios (controle de
acessos, importagGes, permissdes e cortes de grupos de acesso); execucdo de atualizagcGes e
melhorias na plataforma, alimentacdo de dados no AVA relativos as disciplinas e materiais
didaticos, estruturacdo da disciplina no AVA, controle académico dos alunos em curso, suporte
e treinamento referente ao desenvolvimento do cursos no AVA para comunidade escolar:
estudantes, professores, Professor Tutores e coordenadores, além de outras atividades
correlatas a drea.

c) Analista de Producgdo de Objetos de Aprendizagem — Audiodescricao

Estudar a obra a ser descrita e produzir um roteiro com os textos a serem narrados. Realizar a
colocacdo das falas narradas nos locais previamente escolhidos. Executar a gravacdo das
descri¢des contidas no roteiro. Realizar audiodescrigdo simultanea. Promover formagao para os
professores e demais profissionais, além de outras atividades correlatas a area.

d) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem - Captac¢do e Transmissdao de Imagem e
Som de video

Execucdo de trabalhos de gravacdo de imagens e dudio, em estidio ou em loca¢Ges externas,
organizando o trabalho de forma a possibilitar um melhor aproveitamento do ensino. Conhecer
e manusear softwares de transmissao e gravacdo de videos, como o OBS. Fazer transmissdes ao
vivo de estudios ou tomadas externas, além de outras atividades correlatas a area.

e) Analista de Produgdo de Objetos de Aprendizagem - Desenvolvimento de Sistemas

Desenvolver, implantar e manter sistemas em linguagem de programacao PHP, de acordo com
metodologia e técnicas adequadas, visando atender aos objetivos estabelecidos quanto a
qualidade, custos, prazos e beneficios, bem como racionalizar e/ou automatizar processos e
rotinas de trabalho das areas, além de outras atividades correlatas a area.



f) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem - Design Educacional

Planejar e controlar os processos voltados a producdao do material diddtico, bem como a
execucdo e a avaliagdo das disciplinas/cursos. Orientar os docentes e validar material didatico
produzido, de acordo com os objetivos de ensino do curso/disciplina, as estratégias
institucionais mais adequadas, as midias didaticas necessdrias e os instrumentos de avaliacdo
da aprendizagem, além de outras atividades correlatas a area.

g) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem — Acessibilidade Digital

Avaliar a acessibilidade dos conteldos e das fun¢des dos softwares. Propor a execugdo das
adequacdes nos softwares para a acessibilidade digital dos estudantes com deficiéncia.
Acompanhar a evolucdo dos softwares. Promover formagao para os profissionais de tecnologia,
professores e demais profissionais nas diretrizes de acessibilidade, além de outras atividades
correlatas a area.

h) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem — Diagramacao

Diagramar conteudos de acordo com o projeto grafico, adaptando textos e imagens a uma
programacao visual. Planejar e organizar elementos gréaficos, como fotos, textos e ilustracdes.
Desenvolver layouts, tratar imagens e distribuir os elementos graficos. Elaborar tabelas e
graficos, na criacdo de artes, além de outras atividades correlatas a area.

i) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem - Edi¢do e animacgao de video

Assistir, selecionar e ordenar o material gravado. Definir os cortes, identificar a necessidade de
material extra: imagens adicionais, textos, dentre outros.; inserir videos de Interpretacdo em
Libras; orientar e auxiliar o trabalho dos audiodescritores; importar e converter o material bruto;
sincronizar dudio e video; apresentar a edigao final e fazer as alteragbes necessarias, respeitando
o prazo estipulado; exportar material finalizado; manter o Canal organizado, respeitando as
orientagdes, além de outras atividades correlatas a area.

j) Analista de Producdo de Objetos de Aprendizagem - Intérprete de Libras

Realizar a interpretacdo da lingua falada para a lingua sinalizada e vice-versa em videoaulas,
salas de aula, sele¢Ges e eventos diversos; participar do desenvolvimento de projetos; participar,
elaborar e conduzir formagdes em LIBRAS, além de outras atividades correlatas a drea.

k) Analista de Producgdo de Objetos de Aprendizagem — Producdo

Controle da producdo e desenvolvimento dos artefatos audiovisuais pedagdgicos dos cursos.
Agendamento e acompanhamento do fluxo dos materiais em fase de produgao.
Acompanhamento dos encontros de formagdao pedagdgica dos professores, além de outras
atividades correlatas a area.

1) Analista de Produgdo de Objetos de Aprendizagem - Revisdo de Texto



Atuar na preparacdo e revisdao gramatical e ortografica de textos, material didatico e pedagdgico
para elaborar e compor conteudos. Verificar apostilas, adequando-as aos cursos. Revisar o
material escrito com o intuito de lhe conferir correcdo, clareza, concisdo e harmonia, agregando
valor ao texto. Tornar o texto de facil compreensao ao destinatario, respeitando o autor do texto
original, além de outras atividades correlatas a area.

m) Analista de Produc¢do de Objetos de Aprendizagem — Webdesign

Projetar e desenhar websites, blogs, sistemas, aplicativos web e aplicativos para dispositivos
moveis, incluindo imagens, além de outras atividades correlatas a area.

n) Professor da Educacdo Profissional

Planejar acGes formativas na respectiva area de atuacdo, viabilizando metodologias dialdgicas
no apoio as atividades pedagdgicas do curso, producgdo dos instrumentos avaliativos e recursos
pedagdgicos da disciplina. Elaboracdo de material diddtico e demais recursos pedagdgicos
extensivos as midias digitais, caso seja necessario. Orientar e acompanhar o desenvolvimento
académico dos estudantes. Avaliar o processo de formacdo escolar juntamente com a
coordenacdo de curso e equipe técnica. Articular a interagdo dos estudantes entre os conteudos,
saberes e demais recursos didaticos disponibilizados. Manter os registros de aulas atualizados
seja em didrios fisicos ou eletronicos. Participar das formacbes ofertadas pela Secretaria
Executiva de Educacdo Profissional (reunides, foruns, congressos, seminarios, etc). Zelar pelo
bom estado dos equipamentos, materiais e insumos do laboratério. Supervisionar o manuseio
de materiais, equipamentos e insumos utilizados em sala. Colaborar com o desenvolvimento de
palestras e jornadas com temadticas voltadas para o mercado de trabalho, curriculo e qualificacao
profissional. Colaborar com a promocéo de Feira de profissdes dos cursos ofertados na ETE e/ou
Feira de empreendedorismo e inovacdo. Colaborar com atividades de discussdo e revisdo do
projeto pedagdgico do curso. O Professor da Educagao Profissional podera atuar em cursos
presenciais e/ou a distancia.

o) Tutor da Educacdo Profissional Polo/EAD

Acompanhar e conduzir as atividades presenciais dos estudantes, seguindo orienta¢ées dos
professores conteudistas através do ambiente virtual de aprendizagem, bem como realizar
atividades pedagdgicas ligadas a oferta dos cursos técnicos a distancia, além de outras
atividades correlatas a drea. Apoiar o Coordenador de Polo de Apoio Presencial/EAD no que diz
respeito as suas atribui¢cdes, podendo em algumas circunstancias substitui-lo.



